Na temelju ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne
novine, br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14,
07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22), ¢lanka 18. Standarda za Skolske knjiznice (Narodne
novine, br. 61/23) i ¢lanka 24. i 128. Statuta Osnovne $kole Svete Ane u Osijeku, a u svezi s

cey e

Skolski odbor Osnovne §kole Svete Ane u Osijeku na sjednici odrzanoj dana 20. studenog 2023.
donosi

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Pravilnikom o radu Skolske knjiznice Osnovne $kole Svete Ane u Osijeku (u daljnjem
tekstu: Pravilnik) ureduju se zadace i djelatnost Skolske knjiznice (u daljnjem tekstu:

cey e

........

suradnja s drugim zaposlenicima u Skoli te drugim knjiznicama i dionicima u cilju ispunjavanja
zadaca 1 djelatnosti KnjiZnice.

(2) Odredbe Pravilnika obvezuju sve uéenike i zaposlenike Skole, kao i druge osobe koje dolaze
u prostor KnjiZnice.

(3) O pravilnoj primjeni odredaba ovog Pravilnika skrbe ravnatelj skole i stru¢ni suradnik

cey e

II. ZADACE I DJELATNOST KNJIZNICE

Clanak 2.

(1) Skolska knjiznica, kao informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno srediite $kole,

cen e

informacijskih, stru¢nih 1 kulturnih potreba svojih korisnika.
(2) Program 3kolske knjiznice sastavni je dio Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i
programa Skole.

Clanak 3.

(1) Djelatnost Knjiznice sastavni je dio obrazovnog procesa i obavlja se u skladu sa Zakonom

cey e



cen e

Djelatnost KnjiZznice ostvaruje se medusobno povezanim djelatnostima: stru¢no knjizni¢nom,
neposredno odgojno-obrazovnom te kulturno-javnom.

(2) Pripremanje, planiranje i programiranje rada Knjiznice obuhvaca izradu godiSnjeg plana i
programa rada Knjiznice, pisanje godiSnjeg izvjes¢a o radu, rad na uskladivanju s Godisnjim
planom i programom rada, uklju¢ivanju Knjiznice u Skolski kurikulum te pripremanje za

cey e

coen e

cen e
........
coenv e

cey e

cen e

cen e

korisnicima i o koriStenju usluga knjiznice
-organiziranje kulturnih, informacijskih I obrazovnih sadrzaja i programa

cen e

- obavljanje drugih poslova sukladno propisima o knjizni¢noj djelatnosti.

cen e

struéne 1 osobne potrebe ¢lanova te je time potpora odgojno-obrazovnom procesu i njihovu
0sobnom razvoju.

(3) Knjiznica prikuplja podatke o svom poslovanju i unosi ih u sustav jedinstvenog
elektronickog prikupljanja statisti¢kih podataka o poslovanju knjiznica pri Nacionalnoj I
sveuciliSnoj knjiznici u Zagrebu sukladno propisanim standardima

Clanak 5.
Odgojno-obrazovna djelatnost

(1) Odgojno-obrazovna djelatnost skolske knjiznice podrazumijeva rad s u¢enicima, uciteljima,
struénim suradnicima, ravnateljima i roditeljima te planiranje i programiranje odgojno-
obrazovnoga rada.

(2) Rad s ucenicima u knjiznici obuhvaca:

-stvaranje intelektualnih, materijalnih i drugih uvjeta za ucenje

-promicanje i sudjelovanje u unapredivanju svih oblika odgojno obrazovnog rada
-stvaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi

-poucavanje 1 razvoj kljucnih kompetencija

-poticanje kritickog misljenja i rjeSavanja problema

-poucavanje za samostalno i cjelozivotno ucenje



-poticanje odgoja za demokraciju

-pomo¢ ucenicima u ucenju osiguranjem pristupa knjizni¢nim zbirkama i pruzanjem usluga
-organizaciju nastavnih sati u knjiznici i izvan nje

-razvijanje svijesti o vrijednostima zavicajne i nacionalne kulture, posebno jezika, umjetnosti i
znanosti

-razvijanje svijesti o multikulturalnosti uz organizaciju zbirki i razlicite projekte

-organizirano i sustavno upuéivanje ucenika u koristenje knjizni¢nih usluga i razvijanje navike
posjecivanja knjiznice

pomagala

-upuéivanje u nacin i metode rada na istrazivatkim zadatama (uporaba leksikona,
enciklopedija, rjecnika, strucne literature, periodike i sl.)

-organiziranje nastavnih sati u knjiZnici, poticanje Citalatke, medijske 1 svih drugih vrsta
pismenosti

-pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane teme, referata ili samostalnog rada
-uvodenje ucenika u temeljne nacine pretrazivanja i koristenja izvora.

(3) Rad s uciteljima, nastavnicima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem $kole obuhvaca:

-rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica

-pripremu 1 sudjelovanje u istrazivackoj nastavi

-timski rad na pripremi i provedbi $kolskih, drzavnih i medunarodnih projekata i programa u
skladu s kurikulumom

-organizaciju i provedbu stru¢nog usavrSavanja na nastavno osoblje s ciljem njihova upucivanja
u koriStenje pouzdanih informacijskih izvora 1 u€¢inkovitu uporabu novih tehnologija u e-ucenju
i e-poducavanju

-suradnju sa struénim suradnicima, ucditeljima, nastavnicima i odgojiteljima te pojedinim
stru¢nim sluzbama izvan $kole u dodatnoj pomo¢i u¢enicima

-rad na unaprjedenju rada Skolske knjiZnice

-suradnju sa stru¢nim vije¢ima u Skoli radi unaprjedenja nastave

-mentorski rad s pripravnicima

-suradnju s nastavnicima svih nastavnih predmeta i struénim suradnicima pri nabavi potrebne
-suradni¢ki rad na pripremi 1 izvodenju pojedinih nastavnih sati, kreativnih radionica,
istrazivackih radova, Skolskih projekata i drugih oblika rada s u¢enicima

-suradnju s nastavnicima i stru¢nim suradnicima u programima iz podrucja odgoja, promicanja
mentalnog 1 fizickog zdravlja ucenika, ekoloske svijesti 1 sl.

Clanak 6.
Kulturna i javna djelatnost

(1) Javnom i kulturnom djelatnoséu Knjiznica kontinuirano radi na promidzbi Skole i Knjiznice
s ciljem informiranja ¢lanova te strucne 1 Sire javnosti o uslugama 1 aktivnostima koje nudi, o
ulozi Knjiznice u Skoli i zajednici, a u svrhu postizanja medusobnog razumijevanja i potpore u
ostvarivanju zadanih zadaca i ciljeva.

(2) Kulturna 1 javna djelatnost Skolske knjiznice obuhvaca:



-organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadrzaja kao S$to su: knjizevni susreti 1 tribine,
promocije knjiga, tematske i prigodne izlozbe, filmske i video projekcije, dramske predstave,
natjecanje u znanju, popularna predavanja za ucenike i dr., uz prihvac¢anje autorskih prava
-suradnju s kulturnim ustanovama koje ustrojavaju rad s djecom i mladezi u slobodno vrijeme
(amaterska kazaliSta, narodne knjiznice, arhivi, muzeji, kazalista, narodna sveucilista i sl.) na
lokalnoj razini, u gradu Zagrebu i Sire

-suradnju s kulturnim institucijama u gradu Zagrebu: HAZU, NSK, KGZ, Matica Hrvatska i
druge ustanove

-razvijanje svijesti 0 vrijednostima nacionalne kulture i kulturne bastine, posebno jezika,
umjetnosti i znanosti te vrijednosti multikulturalnosti u drustvu

-poticanje integracije kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razli¢itih odgojno-obrazovnih
podrucja

-promicanje opceljudskih vrijednosti 1 uskladivanje druStveno-humanistickih vrednota s
ciljevima odgojno-obrazovnoga programa

-sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozracja Skolske ustanove

-suradnju sa strukovnim udrugama i srodnim institucijama

III. KNJIZNICNI FOND

Clanak 7.

cen e

izgradnju 1 upravljanje fondom koje Skolska knjiznica donosi na temelju analize stanja 1
procjene potreba korisnika te Standarda za Skolske knjiznice.

(2) Knjizni¢ni fond mora se kontinuirano izgradivati nabavom nove grade, revizijom fonda te

reviziju i otpis.
Clanak 8.

(1) Fond Knjiznice je podijeljen na ucenicki i uéiteljski fond, a sadrzi:

- knjige 1 serijske publikacije u analognom 1 digitalnom obliku, neknjizna grada (zvucna i
vizualna), elektroni¢ka grada na prijenosnim medijima

- drugi mediji s obrazovnim sadrzajima, didakticke igracke i drustvene igre.

Skola radi.

(3) Fond skolske knjiznice je jedinstven i podijeljen je u zbirke.

cen e

Clanak 9.
(1) Knjizna grada namijenjena posudbi smjestena je u slobodnom pristupu, dok se Referentna
zbirka: enciklopedije, prirucnici, rjecnici, leksikoni, atlasi i druge vrijedne knjige mogu koristiti
samo u prostoru Skolske knjiznice.



(2) Novine i ¢asopisi za ucenike smjesteni su U slobodnom pristupu i mogu se koristiti samo u
prostoru Skolske knjiznice, dok su strucni ¢asopisi za ucitelje izdvojeni i mogu se posudivati
izvan prostora Skolske knjiznice.

(3) Neknjizna grada je smjeStena u zatvorenom ormaru i posuduje se uciteljima u skladu s
potrebama realizacije njihovog plana i programa rada i ostalih potreba.

IV. STRUCNI SURADNIK KNJIZNICAR
Clanak 10.

cen e

cen e

na koristenje, informira korisnike o novoj gradi, neposredno sudjeluje u odgojno-obrazovnom
procesu u skladu s godi$njim planom i programom rada te ovim Pravilnikom, obavlja poslove
u svezi s kulturnom i javnom djelatno$¢u Skole i u svom radu suraduje s matiénom sluzbom,
Agencijom za odgoj i obrazovanje, drugim knjiznicama i nakladnicima.

cey e

kroz organizirano i individualno stru¢no usavr$avanje.

V. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE I USLUGA

Clanak 11.

(1) Pravo koristenja usluga Skolske knjiZznice imaju svi ucenici 1 zaposlenici Skolske ustanove
(i daljnjem tekstu: Korisnici).

(2) Usluge i programi Skolske knjiznice su besplatni.
(3) KnjiZnica je duZna pruzati lanovima usluge pod jednakim uvjetima.

(4) Korisnicima Knjiznice moze se izdati ¢lanska iskaznica koja se koristi pri posudbi i vraéanju

cen e

IRV

Clanak 12.

(1) Ako ucenik prelazi u drugu $kolu, razrednik je duzan provjeriti je li ucenik vratio sve
posudene knjige u Knjiznicu.

(2) Clanstvo u knjiznici prestaje prestankom radnog odnosa u Skoli, odnosno prestankom
statusa redovnog ucenika Skole te je tada djelatnik i u¢enik duzan vratiti sve posudene knjige i
posudenu neknjiznu gradu u Knjiznicu.



Clanak 13.

(1) Prilikom boravka u prostorijama Knjiznice te koriStenja informacijsko-komunikacije
opreme Korisnici su duzni pridrzavati se kuénog reda Skole i uputa stru¢nih suradnika

cen e

cey e

I

cey e

coenv e

vey e

cey e

(2) Knjizni¢nu gradu Korisnicima posuduje Knjizni¢ar. U posudivanju knjizni¢ne grade i

cen ew

drugim poslovima, s tim u svezi, Knjizni¢aru mogu pomagati uéenici Skole.

cen e

cen e

jer u protivnom rizik odgovornosti za naknadu eventualne Stete prelazi trenutkom odobrenja
posudbe na ¢lana.

(3) Za koristenje izvan Knjiznice, Korisnici odjednom mogu posuditi najvise 3 (tri) knjige.
Korisnici-ucitelji mogu posuditi najvise 4 knjige te neknjiznu gradu iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika
za dan kada im je to potrebno za nastavu odnosno drugi oblik odgojno-obrazovnog rada.

cen e

cen e

cen e

cey e

cey e

cey e

........
eey e

cen e



V1. RADNO VRIJEME
Clanak 17.

(1) Skolska knjiznica je otvorena za Korisnike svaki radni dan od ponedjeljka do petka u
vremenu od 8 do 14 sati.

cen e

(3) Radno vrijeme Knjiznice kao i dnevni odmor obavezno se isti¢e na ulaznim vratima skolske
knjiznice.
(4) U slucaju potrebe privremene izmjene radnog vremena na vratima Knjiznice mora biti

postavljena obavijest o izmijenjenom radnom vremenu i trajanju takve izmjene.

(5) Svakog prvog utorka u mjesecu $kolska je knjiznica zatvorena za posudbu radi stru¢nog

........

struénog usavrSavanja, planiranja, programiranja, pripremanja za rad i druge poslove.

VII. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
KNJIZNICNE GRADE

Clanak 18.

(1) Korisnici su duzni posudenu gradu cuvati od ostecenja.

......

time nastala.

(3) U slucaju nastanka Stete ¢lan je duzan nadoknaditi u¢injenu Stetu tako $to je duzan kupiti
istu knjigu u zamjenu za oStecenu odnosno izgubljenu knjigu, a u sluc¢aju da knjigu ne moze
nabaviti, duZan je kupiti drugu knjigu u visini cijene oSte¢ene odnosno izgubljene knjige.

cen e

VIII. ZASTITA KNJIZNICNE GRADE
Clanak 19.

(1) U skolskoj knjiznici je obavezno osigurati zastitu grade pravilnim smjestajem i ispravnim
postupanjem s gradom u knjiznici i izvan nje.

(2) Zastita grade provodi se redovitom djelomi¢nom revizijom, pri cemu se izdvajaju oStecene
knjige 1 pripremaju za popravak ili otpis ako se radi o jako oSte¢enim knjigama.

Clanak 20.
(1) Revizija cijeloga fonda provodi se svake 4 (Cetiri) godine u vrijeme ljetnih praznika.

(2) Svi Korisnici moraju vratiti posudenu gradu u Knjiznicu, a u vrijeme revizije Knjiznica je
potpuno zatvorena za sve Korisnike.



Clanak 21.

(1) Revizijom se utvrduje stanje na policama, izdvajaju se knjige koje se rijetko ili uopcée ne
posuduju, izraduje se popis knjiga koje se predlazu za otpis 1 kompletiraju se godista casopisa.

cey e

grade.
IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.

Razrednici su duzni s odredbama ovog Pravilnika upoznati u€enike i njihove roditelje na
pocetku nastavne godine.

Clanak 23.

Jedan primjerak Pravilnika o radu Skolske knjiZznice mora biti trajno dostupan korisnicima u
prostoru knjiznice.

Clanak 24.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Skole.

(2) Ovaj Pravilnik objavljuje se na mreznim stranicama Skole u roku od 8 (osam) dana od
stupanja na snagul.

Clanak 25.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu Skolske knjiZnice
KLASA: 003-05/09-01/16, URBROJ: 2158/09-09-01 od 19. svibnja 2009. godine.

Predsjednica Skolskog odbora:

Sonja Marici¢, prof.

Ovaj pravilnik donesen je 20. studenog 2023., objavljen je na oglasnoj ploci

Skole 21. studenog 2023. godine i stupio na snagu istoga dana.

KLASA: 011-01/23-01/4
URBROJ: 2158-71-10-23-01

Ravnateljica:

Visnja Rudes-Bogdan, prof.



